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N° de . . ;
s Fecha Motivo cambio Elaborado | Revisado |Aprobado
Revision
Actualizacién por la culminacién de la actividad de —
12 30/06/2012 | reparacién y reacondicionamiento de vehiculos de segundo GO Caildad GO
uso
13 26/06/2015 | Se agregd una nueva columna a la seccion de “Ingreso”, se Krasidie Responsable GO
incluyd un apartado de “Casos especiales”. Se corrigio Operaciones Sistemas de
nombres de documentos y requisitos de acuerdo con P Gestiony
o A Aduaneras
procedimientos actualizados y SIGO Proyectos
14 07/03/2016 | Actualizacién por la SACP 136-2015, inclusién de la carta Krpdle Responsable GO
porte en ingresos. En salidas incluir la Declaracion Jurada de . Sistemas de
y . - Operaciones L
Levante de Mercancias y en casos de mercancias destinadas e Gestiony
a la Zona Comercial agregar registro sanitario Proyectos
15 14/06/2016 | SACP 61-2016 se retir6 requisito de declaracion jurada de r_—— Responsable GO
origen y se trasladd a la tabla de Aforador. : Sistemas de
Operaciones i
Gestiony
Aduaneras
Proyectos
s e | ponbi |60
18/12/2023 | Actualizacién del Procedimiento PC-094-GO-41. Operaciones i
Gestiony
Aduaneras
Proyectos
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. INGRESO DE MERCANCIA A LOS DEPOSITOS

INDUSTRIAS.

FRANCOS O

Procedencia Puntos de Ingreso

Documentos Presentados
por el Transportista

Actividades y tareas del
Personal de Garita

Incidencia

1. llo.

2. Matarani.

3. Puerto del Callao
(Via Terrestre)

4, Puerto del Callao
hacia los puertos de
llo y Matarani

5. Aeropuerto
Internacional Jorge
Chavez hacia el
Aeropuerto  Carlos
Coronel FAP Ciriani
Tacna.

Solicitud de Traslado.

Complejo Fronterizo
de Santa Rosa.
7. Puerto de Arica a
través del Muelle 7 —
Complejo Fronterizo
de Santa Rosa.

DEL EXTERIOR. | 6.

Manifiesto de Carga.

8. Aduanas fronterizas
de Brasil y Bolivia.

MIC/DTA 6 MCI/DTAI

9. Depdsito Aduanero
(Pera).

Declaracién Aduanera de
Mercancia - DAM
(Reembarque del
Régimen aduanero de
Deposito Aduanero).

L RESTO DEL

RITORIO 1. Intendencia de |Ia

Aduana de Tacna.

Declaracion Aduanera de
Mercancia (DAM,
DSM, DSE, DSW).

Solicitud de Traslado
numerada, para ingresos
temporales de
maquinaria, equipos e
insumos.

Guia de remisién, para
Ingresos de mercancia
pendientes de
exportacion.

Guia de Remision o
Factura para ingresos de
materia prima o insumos
para las industrias.

DE LAS ZED.
1. ZED llo, ZED| Solicitud de Traslado
Matarani, ZED Paita. numerada.
1. Reingreso de
p DE LA ZONA mercancias Oficio de autorizacién de
W\ COMERCIAL DE provenientes de la| la Gerencia de
|  TACNA. ona Comercial de| Operaciones.

2.

. Verificar

. Autorizar el

que el
consignatario de la
mercancia sea usuario de

ZOFRATACNA, a través
del SIGO.

Verificar la
documentacion
presentada por el

transportista.

. Sellar, visar y registrar la

fecha de ingreso en caso

de ser la Declaracién
Simplificada Web (DSW)
de exportacién o}

Declaracién Simplificada
de Exportacién (DSE).

Registrar en el Modulo de
Garita del SIGO, los datos
segun la pagina web de

ADUANAS o los
documentos presentados.
. Para el ingreso de
mercancias procedentes
del RTN, con guia de
remision o) factura,
registrar el codigo del

documento aduanero en

el Modulo de Garita del

SIGO de la siguiente

manera:

a. Coédigp 001 para
Ingreso con Guia de
Remision  pendiente
de la destinacién al
régimen aduanero de

exportacion
definitiva.

b. Cdédigo FAC o GRM
para ingreso  de
materia  prima o

insumos que no se
someten al régimen
aduanero de
exportacién
definitiva.

. Imprimir la (s) Guia(s) de

Ingreso y Salida por cada
vehiculo transportador y
entregar al transportista.
ingreso al
depdsito franco
manifestado.

1.Cuando el consignatario
de la mercancia no es
usuario, proceder de
acuerdo al numeral
2.5.6. Casos Especiales,
numeral 2) Mercancias
consignadas a una
Persona  Natural o
Juridica que no tiene la
condiciéon de usuario,
del procedimiento PC-
094-GO-41.

2.0tras incidencias,

deben ser comunicada
al Jefe del Area de
Operaciones Aduaneras
por cualquier medio,
para su revision y
accion que
corresponda.
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_ . REVISION 0

I. SALIDA DE MERCANCIA DESDE LOS DEPOSITOS FRANCOS O
INDUSTRIAS.

Destino

Actividades y tareas realizadas por el personal de Garita

Incidencia

A LAZONA
COMERCIAL DE
TACNA.

. Solicitar el ticket de pesaje al transportista y consultar en el

médulo de Garita del SIGO las declaraciones de salida
vinculadas al numero de dicho ticket.

. Revisar, para el caso de una venta, que la factura se

encuentren digitalizada en el médulo de Garita del SIGO.

. Revisar en el madulo de Garita del SIGO, que el peso de las

mercancias este dentro de los parametros establecidos por la
Administracidn previamente a autorizar la salida.

. Registrar en el médulo de Garita del SIGO, la fecha y hora de

salida de las mercancias consignadas en las declaraciones de
salida, segtn la declaracion jurada de levante de mercancias.

. Autoriza la salida de mercancia.

AL RESTO DEL
TERRITORIO
NACIONAL.

. Solicitar el ticket de pesaje al transportista.
. Revisar en el mddulo de Garita del SIGO que se encuentren

digitalizada la siguiente documentacion:

a. Solicitud de Traslado numerada, cuando corresponda.
b. Factura o documento equivalente o contrato, en caso de
venta.

para el caso de una Solicitud de Traslado, Verificar en la Web
de ADUANA que esté numerada.

. Revisar en el SIGO, que el peso de las mercancias este dentro

de los parametros establecidos para autorizar la salida.

. Revisar aleatoriamente si la descripcion de la mercancia de

declaracion de salida corresponde a la descrita en la DAM.

. Registrar en el médulo de Garita del SIGO, la fecha y hora de

salida de las mercancias consignadas en las declaraciones de
salidas, segin la declaracién jurada de levante de mercancias.

6. Autorizar la salida de mercancias.

AL EXTERIOR.

1. Solicitar el ticket de pesaje al transportista.
2. Revisar en el médulo de Garita del SIGO que se encuentre
digitalizada la siguiente documentacion:

e MIC/DTA o MIC/DTAI, Manifiesto de Carga,
Solicitud de Traslado numerada (segun
corresponda) y diligenciado por la Aduana.

° Carta Porte, cuando corresponda.

° Factura o boleta de compra/venta, o
documento equivalente o contrato.

3. Para el caso de una Solicitud de Traslado, Verificar en la
Web de ADUANA que esté autorizado.

4. Revisar que el peso de las mercancias este dentro de los
parametros establecidos para autorizar la salida.

5.  Registrar en el médulo de Garita del SIGO, la fecha y hora
de salida de las mercancias consignadas en las
declaraciones de salidas, segun la declaracion jurada de
levante de mercancias.

6. Autorizar la salida de mercancias.

1. En caso no se encuentre la
documentacion digitalizada
en el sigo, se dispone el
retorno de la mercancia al
Deposito Franco de
procedencia.

2. En caso que el peso de las
mercancias no se encuentre
dentro de los parametros
establecidos por la Gerencia
de Operaciones se comunica
por cualquier medio, al lefe
del Area de Operaciones
Aduaneras y se dispone el
retorno de la mercancia al
Deposito Franco de
procedencia.
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Destino Actividades y tareas realizadas por el personal de Garita Incidencia
1. Solicitar el ticket de pesaje al transportista.
2. Revisar en el SIGO que se encuentren digitalizada la siguiente
documentacion:
a. Solicitud de Traslado.
b. Factura o boleta de compra/venta, o documento
A LAS ZONAS equivalente o contrato, cuando corresponda.
ESPECIALES DE e s
DESARROLLO. 3. Verificar e.n la Web de ADUANA que la solicitud de traslado
este autorizado.
4. Revisa que el peso de las mercancias este dentro de los
parametros establecidos para autorizar la salida.
5. Registra en el SIGO, la fecha y hora de salida de mercancias,
segln las declaraciones de salidas consignadas en la
declaracién jurada de levante de mercancias Salida.
6. Autoriza la salida de mercancia.
lll. REGULARIZACIONES.
Brotadenela e Actividades y tareas realizadas por el personal kb

de Garita

/ Del Resto del
Territorio Nacional

1. El usuario comunica los nimeros de Guias de
Ingreso y Salida que corresponde a las
mercancias, que se solicita regularizar con la
DAM de exportacidn (codigo 40).

Para el caso que toda la mercancia haya
ingresado en un (01) vehiculo transportador :

2. Actualizar el registro en el mddulo de ingreso
de mercancias de SIGO de acuerdo al
siguiente detalle :

a. El nimero del documento aduanero por
g el nimero de la DAM de exportacién
Regularizacion de (40)
los ingresos con )
; & b. Bultos Declarados.
Guia de Remision
: c. Peso Declarado.
que estan
pendientes del

registro de la DAM
de exportacion.

Para el caso que la mercancia haya ingresado
en mds de 1 vehiculo transportador:

a. Crear nuevo registro consignando los
datos de la DAM de exportacion (40), la
fecha, bultos y peso segun consulta en la
pagina web de ADUANA.

b. Verificar que las guias de ingreso y salida
a asignar tengan el pago por el servicio
de balanza.

c. Asignar las guias de ingreso y salida al
nuevo registro.

d. Para el vehiculo transportador registrar
la placa como “REGULA".

e. Registrar el peso del vehiculo en el

médulo de Balanza del SIGO, de acuerdo
a lo declarado en la DAM (40).

De presentarse
incidencia se comunica al lefe

del Area de Operaciones
Aduaneras  por  cualquier
medio.

cualquier
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IV. SALIDA DE VEHICULOS TRANSPORTADORES DE MERCANCIAS
CULMINADA LA DESCARGA.

Documentos presentados por el Actividades y tareas realizadas por el
transportista personal de Garita

1. Revisar que la Guia de Ingreso y Salida de
mercancias contenga la firma y sello del
Depésito  Franco y/o Aforador. segun
corresponda.

2. Revisar que esté registrada la conformidad
de ingreso de mercancias por el depdsito
franco o industria en el modulo de Garita

Incidencia

En caso de no contar con el pesaje de
mercancias correcto, comunicar por
cualquier medio, al Jefe del Area de

1.Guia de Ingreso y Salida de
Mercancias diligenciada por el
Depdsito  Franco y/o por el

é‘ Aforador, seg(in corresponda. del SIGO Operaciones Aduaneras a fin de
8 P -T' t H i » . d- - . :
¥anera a lgkeraspesdle 3. Registrar la fecha y hora de salida del isponer su regularizacion

Rl vehiculo transportador.

4. Autorizar la  salida del  vehiculo
transportador.







